[bookmark: _GoBack]能源与化工学院2024届毕业生离校流程及要求
（注意事项）
1、 毕业证（学位证）领取条件及要求
1. 修满规定学分，满足毕业资格
2. 通过党政联席会毕业资格审核
3. 缴清学费、住宿费、教材费
4. 离校程序单办结
2、 离校程序单
填写要求:自行打印后填写个人基本信息，完成6个离校流程办理、盖章，毕业生凭办理完结的离校程序单领取毕业相关证件及毕业材料(提前离校毕业生可委托他人办理）。
程序单签章要求:
第1栏 体检
1.校内体检需以班级为单位5月31日上午8点30分至10点到学校财务处（图书馆211室）缴纳体检费（15元/人），领取缴费收据，然后凭缴费收据到膳食服务中心办公室（图书馆102室）领取体检表。体检时间为6月1日，地点为双创中心204室和308室。
2.校外体检，需按照体检表上面的体检项目体检
将体检表交给班委，统一收齐后盖章，如果特殊情况及时向辅导员说明。
第2栏 需归还所借阅书籍，到图书馆盖章。
第3栏 需缴清所有费用（学费，教材费，重修费，住宿费等）。
第4栏 离校前找宿管员办理退宿，填写退宿单。
第5栏 需上交学年鉴定表、毕业生登记表等毕业材料后盖章。
第6栏 团员应转出团组织关系，党员应转出党组织关系，之后以班级为单位，凭相应转出证明到2502办公室盖章（此处党员、团员、群众一并盖章）。
三、领取毕业证书时间:预计为6月6日上午（以通知为准）
四、毕业证学位证委托代领要求:
凡提前离校毕业生，需填写《领取毕业证委托书》，自行打印，签名处手写即可，后面附上委托人及受委托人身份证复印件，委托书+身份证复印件方可代领毕业证学位证。（见附件一）
五、其他注意事项:
六月的校园，骊歌声声，别情依依。回首往昔，你们怀揣着梦想踏歌而至，如今，你们满载经纶学成而别，到祖国和人民最需要的地方去建功立业，临行之际，我们不诉离殇，只言珍重。为帮助广大毕业生平安离校，能源与化工学院叮嘱大家要特别注意以下事项：
一、毕业季聚会活动较多，进出学生公寓的人员结构复杂、频率增加，希望同学们提高警惕，注意宿舍内个人财物安全，要随手关好门窗，锁好自己的箱、柜，防止财物丢失；在进行拍照、聚会等活动时，要保管好自己随身携带的贵重物品；对废弃的私人信件和其它物品要妥善处理，绝不可焚烧；托运行李物品时要选择正规、可靠的物流公司，并注意保管相关凭证。
二、毕业前夕，同学们在聚餐时，要选择卫生条件良好的地方，谨防发生食品中毒事件。同时，应该有所节制，不可过量饮酒或酗酒，要坚决杜绝发生酒后摔伤、打架斗殴、聚众闹事等事件，切忌酒驾、醉驾、以及搭乘酒驾车辆，更不能向宿舍楼下扔杂物、酒瓶，防止意外伤人；外出时要注意交通安全，尤其夜间出行时，尽量乘坐公共交通工具，或者选择正规的出租车，谨慎选择网约车，最好结伴而行，避免单独行动。
三、珍惜同窗情谊，正确处理同学之间的关系，遇事冷静，不说过头话，不办过头事；妥善处理在校期间的各种矛盾与纠葛，避免采取过激方式或其它不正当手段，防止矛盾激化造成恶果；积极调节、保持良好的情绪状态，如果需要心理咨询援助，可联系学校心理健康教育与咨询中心。
四、离校途中要注意人身和财产安全，一定要乘坐正规营运单位的车辆，不要乘坐超载或车况不好的车辆，看管好自己的随身物品和行李；在途中交友须谨慎，不要把自己的详细情况告诉陌生人，不要将行李物品交给陌生人看管，不要接受陌生人馈赠的食品、饮料等，谨防陌生人以介绍工作、交朋友等为名，诈骗钱物；下车时要提前清点好自己的行李物品；到达目的地时别忘了给家人、老师或同学报一声平安。
最后，衷心祝愿全体毕业生一帆风顺、前程似锦!
注意:毕业证、学位证不能补办，领取完证书后请妥善保管，建议拍照留存!


附件一

荆州学院能源与化工学院
领取毕业相关证件委托书
2023 届毕业生__________，班级        ，学号_________，身份证号_____________________，联系方式___________________，因个人原因无法本人亲自领取本人的毕业(学位)证书等毕业材料，现委托____________，身份证号_____________________,联系方式_________________代为领取，因代领过程中所发生的毕业证书、档案材料遗失等事项，责任自行承担。
委托人签字：             时间：
受委托人签字：           时间：

注：领取毕业相关证件时，需携带委托人身份证复印件、受委托人身份证复印件及委托书进行领取确认，否则一律不发放委托人的相关证书。



                          


